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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
INTERVENCION DE ARCHVOS SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

HOJA DE VIDA DEL PERSONAL PROPUESTO
CIUDAD Y FECHA: Bogota, 05 de septiembre de 2022

NOMBRES: Claudia Margot APELLIDOS : Lépez Villate

PROPUESTO PARA EL CARGO DE: Gerente del Proyecto
FECHA DE EXPEDICION DE LA TARJETA PROFESIONAL /
ANOS DE VINCULACION COMO EMPLEADO | MATRICULA PROFESIONAL:

DEL PROPONENTE. CONSEJO NACIONAL DE BIBLIOTECOLOGIA: 03/03/2012, T.P. 1211
DESDE 03 de febrero de 2001 COLEGIO COLOMBIANO DE ARCHIVISTAS: 03/07/2014, T.P. 154
ANOS DE EXPERIENCIA ESPECIFICA APLICABLE PARA EL CARGO PROPUESTO

EDUCACION SUPERIOR
EDUCACION BASICA
No |ESTABLECIMIENT |\ o orening FECHA DE GRADO _
0 DIA |MES ANO
PREGRADO
No |ESTABLECIMIENT |\ orening FECHA DE GRADO ~
0 DIA |MES ANO
PROFESIONAL EN CIENCIA DE LA
gz:_vgﬁmgf‘g INFORMACION Y LA DOCUMENTACION 20 | SEPTIEMBRE 2011
BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA
POSTGRADO
No |ESTABLECIMIENT |\ orenino FECHA DE GRADO ~
0 DIA |MES ANO
UNN::;'DAD ESPECIALISTA EN GERENCIA DE PROYECTOS | 11 | AGOSTO 2010

OTROS ESTUDIOS Y/O CONOCIMIENTOS

No FIRMA ENTIDAD CARGO
CONTRATISTA O CONTRATANTE OBJETO DEL CONTRATO DESEMPENAD DURACION
EMPLEADOR o
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B CONTRATAR LA ORGANIZACION 20/09/2011 AL
COMPANIA DE DEFENSORIA DEL DE ARCHIVOS Y TRASLADO, COORDINADOR 30112/2012
No SERVICIOS PUEBLO DEPOSITOS, CUSTODIAY DEL (1 ARO, 3
.1 | ARCHIVISTICOSY | (CONTRATO 241 | ADMINISTRACION DEL ARCHIVO PROYECTO MESES,10
TECNOLOGICOS DE 2010) CENTRAL DE LA DEFENSORIA DIAS;
S.AS. DEL PUEBLO
o CONTRATAR LA ORGANIZACION
ng:GZ:AOSDE DEFENSORIA DEL DE ARCHIVOS Y TRASLADO, COORDINADOR 02/01/2013 AL
No. ARCHIVISTICOS PUEBLO DEPOSITOS, CUSTODIA Y DEL 16/12/2013
2 y (CONTRATO 246 | ADMINISTRACION DEL ARCHIVO PROYECTO (11 MESES, 14
DE 2012 CENTRAL DE LA DEFENSORIA DIAS)
TECNOLOGICOS
DEL PUEBLO
S.AS.
CONTRATAR EL DIAGNOSTICO,
COMPANIA DE ORDENACION, DEPURACION, 31/12/2013 AL
No. SERVICIOS GOBEIET:V(::N DE DIGITALIZACION Y DIRECTOR DEL 10I0§/2016
3 ARCHIVISTICOS (CONTRATO 1440 ADMINISTRACION DE LOS PROYECTO (2 ANOS, 2
Y DE 2013 DOCUMENTOS MESES, 7
TECNOLOGICOS PERTENECIENTES AL ARCHIVO DIAS)
S.AS. DE LA GOBERNACION
. CAJA
COMPANIA DE COOPERATIVA
No. SERVICIOS CREDICOOP PRESTACION DE SERVICIOS A DIRECTOR DEL 11/05/2016 AL
4 ARCHIVISTICOS (CONTRATO DE FAVOR DEL CONTRATANTE EN PROYECTO 11I05~/2018
Y LA GESTION DOCUMENTAL (2 ANOS)
TECNOLOGICOS PRESTACION DE
SAS. SERVICIOS)
CONTRATAR EL SERVICIO
ESPECIALIZADO A TODO COSTO
AGENCIA DE RECEPCION, 21/12/2018 AL
NACIONAL DE DIGITALIZACION, DISTRIBUCION, 30/11/2020
N5° ' TE:\J;:IC()): AL DEFENSA CONTROL, ORGANIZACION, C: Cc))PREII?NAeI'IIJVOAR (1 ANO, 11
ANDJE 2018 JURIDICA DEL CONSERVACION, ] MESES, 9
ESTADO ALAMACENAMIENTO, ATENCION DIAS)
DE CONSULTA'Y PRESTAMO DE
COMUNICACIONES OFICIALES
EL CONTRATISTA SE
FONDO COMPROMETE A PRESTAR LOS
No UNION ADAPTACION SERVICIOS INTEGRALES DE DIRECTORA 19/05/2021 A
5 ' TEMPORAL (CLAUSUSLADO ADMINISTRAC’ION, DEL L/§ FECHA
FONDO CONTRACTUAL ORGANIZACION Y PROYECTO | (1ANO, 1 MES)
ADAPTACION | FA-LP-F-S-004-2021 | DIGITALIZACION DOCUMENTAL
PARA EL FONDO ADAPTACION
Superintendencia de Notariado y Registro
Cédigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

GDE-GD-FR-08 V.03

28-01-2019
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Y Republica de Colombia
Yt Ministerio de Educaclon Naciona

|
mewet - CONSEJO NACIONAL DE BIBLIOTECOLOGIA
TARJETA PROFESIONAL No. 1211

LOPEZ VILLATE

CLAUDIA MARGOT
Doc. Identidad: 39.761.527

Nacionalidad: COLOMBIANA

Fecha: 03/03112

Acuerdo No. 018

Universidad: UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

Esta tarjeta acredita al titular para el
ejercicio de su profesién como

BIBLIOTECOLOGO

de conformidad con lo dispuesto por la Ley 11
de 1979 y demas normas concordantes

A
) %’@M{gm %r}%{”h ,44,/.3 §. Boga 4/
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Presidente del Consejo

—_—
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Secre!aria del Consejo



Esta tarjeta es el documento idéneo que
autoriza a su fitular para ejercer la
profesién de Archivista, de conformidad
con lo establecido en la Ley 1409 del 30
de octubre de 2010

Este documento es personal e intransferible.




¥ - COLEGIO
"I COLOMBIANO DE
g " ARCHIVISTAS

Republica de Colombia

S22-1163

CERTIFICACION ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El Colegio Colombiano de Archivistas, se permite certificar que CLAUDIA MARGOT
LOPEZ VILLATE, identificada con cédula de ciudadania No. 39.761.527 de
Fontibon (Bogota), le fue otorgada la Tarjeta Profesional 154 en el nivel
Universitario, de conformidad con lo establecido en la Ley 1409 de 2010 y Acuerdos
1y 2 de 2013 expedidos por el Colegio.

Consultado y verificado el Registro Unico Profesional de Archivistas ~RUPA, no
registra antecedentes disciplinarios de caracter profesional.

La informacion del profesional puede cambiar, por lo cual esta certificacion debe ser
actualizada periédicamente.

Dada en Bogota D.C., a los ocho (8) dias del mes de julio de 2022

Cordialmente,

JOSE FRANCISCO SERRATO BONILLA

Presidente
Folios: 1

Carrera 5 # 16 — 14 Oficina 808
Correo: contacto@ccarchivistas.co www.ccarchivistas.co
Teléfono: 601 284 53 32



/ UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

ACTA BE GRADO

El Suscrito Secretario General de la Universidad del Quindio

CERTIFICA:

Que en el libro de Actas de Grado de la Universidad, figura el ACTA DE GRADO
No.029 Expedida en Armenia, Departamento del Quindio, Republica de
Colombia, a los (20) Veinte dias del mes de Septiembre del 2011, fecha en la
cual se cumplié el acto de graduacion de:

CLAUDIA-MARGOT LOPEZ VILLATE
39761527

Presidi6 dicho acto el Doctor(a) ALFONSO LONDONO OROZCO Rector de la
Universidad y actué como Secretario General el'Doctor(a)vFRANCELINE‘
BARRERO RENDON quien informé que el aspirante termino sus estudios en el
afio de 2011, y que.el consejo Académico, mediante el'Acuerdo No. 029 Dipicia

- No. 0597 el 20 del mes de Septiembre le confirio el Titulo de :

PROFESIONAL EN CIENCIA DE LA INFORMACION Y LA
DOCUMENTACION BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA

El Acto se autorizé después de que el estudiante cumplio con todos los requisitos
exigidos por los reglamentos de la Universidad. Para tal efecto, el sefior Decano
tomo el juramento ai Graduando y le hizo entrega del DIPLOMA que lo acredita

como:

PROFESIONAL EN CIENCIA DE LAVINFORMACION YLA
DOCUMENTACION BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIV_iSTICA :

Para coristancia y validez se firma este documento:

_ El Ractor:
(Fdo.) ALFONSO LONDCNO OROZ_CO

El Decano:
(Fdo.) WILLIAM GARCIA RODRIGUEZ

E| Secretario General:
(Fdo.) FRANCELINE BARRERO RENDON

Es copia del Original tomado a los Veinte dias del mes de Septiembre de 2011

RMENIAQ YESORERIA UNIVERS! .
:I.IW.WDDS WiL OCHOCIENTOS PES

..........................

o\ )
‘PLINE BARRERO Fi NS
/ Secretario General”
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Defensoria
del Pueblo

coLOMBIA

LA SUSCRITA RESPONSABLE DEL GRUPO DE CONTRATACION

DE LA DEFENSORIA DEL PUEBLO

CERTIFICA:

Que la DEFENSORIA DEL PUEBLO vy la sefiora CLAUDIA MARGOT LOPEZ VILLATE
identificada con cédula de ciudadania No. 39.761.527 expedida en Fontibén (Cundinamarca),
quien actla en su calidad de Subgerente y Representante Legal de la sociedad COMPANIA DE
SERVICIOS ARCHIVISTICOS Y TECNOLOGICOS LTDA, con NIT. 830.080.727-9, celebro el
contrato de prestacion de servicios No. 241 de 2010, que a continuacién se detalla:

MODALIDAD DEL PROCESO

OBJETO:

FECHA DE INICIO
FECHA DE TERMINACION

VALOR INICIAL

Seleccion Abreviada Por Causal De Adquisicion De
Bienes Y Servicios Modalidad Subasta Inversa
Presencial No. 010 de 2010.

Contratar la organizacion de archivos ubicados en
Bogota D.C y en las sedes Regionales de Antioquia
(Medellin), Valle del Cauca (Cali), Santander
(Bucaramanga), Norte de Santander (Clcuta), Huifa
(Neiva), Cauca (Popayan), Tolima (Ibague),
Magdalena Medio (Barrancabermeja), Narifio (Pasto),
Cérdoba (Monteria), Bolivar (Cartagena), Risaralda
(Pereira), Quindio (Armenia), Caldas. (Manizales),
Magdalena (Santa Marta), Cesar (Valledupar), Boyaca,
Sucre (Sincelejo), Guajira (Riohacha), Meta
(Villavicencio), Caqueta (Florencia), Chocé (Quibdo),
Uraba (Apartado)Putumayo (Mocoa), Casanare
(Yopal), Arauca (Arauca) y Ocafa y los servicios de
traslado, deposito, custodia, y administracion del
archivo central de la Defensoria del Pueblo. El total de
metros lineales aproximados organizados fue de 2035.

01 de diciembre de 2010
30 de diciembre de 2012

MIL SESENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS
SESENTA Y SIETE MIL PESOS ($1.061.267.000.00)
M/CTE, INCLUIDO IVA. @

Derechos Humanos, para vivir en paz

Calle 55 No.10-32

Conmutador: 3147300-3144000 — Extensiones: 2432

Direccién: http: // www.defensoria.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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Defensoria
del Pueblo

COLOMBIA

- ADICION EN VALOR CUATROCIENTOS CUATRO MILLONES CIENTO

NOVENTA 'Y DOS MIL SEISCIENTOS DIESCISIETE
PESOS ($404.192.617.00) M/CTE, INCLUIDO IVA.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO
MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y
NUEVE MIL SEISCIENTOS DIECISIETE PESOS
($1.465.459.617.00) M/CTE, INCLUIDO IVA.

SUPERVISION Fue ejercida por todos y cada uno de los Defensores
Regionales donde se presté el servicio contratado, En
el nivel central la supervision del contrato fue ejercida
por el Doctor ARNALDO ALVAREZ SANCHEZ
contratista de la Subdireccion de Servicios
Administrativos.

CALIDAD Y CUMPLIMIENTO Bueno
DIRECTOR DE PROYECTO Pedro Antonio Lopez Ramos
COORDINADOR DE PROYECTO Claudia Margot Lépez Villate
CALIDAD Y CUMPLIMIENTO Bueno

NOTA: El cumplimiento fue satisfactorio de acuerdo a la certificacion expedida por el Doctor
ARNALDO ALVAREZ SANCHEZ del 27 de febrero de 2013.

Se expide la presente certificacion en Bogoté D. C., a los diecisiete (17) dias del mes de
octubre del afio dos mil catorce (2014), a solicitud de la interesada.

Cefors cprb eﬂﬁﬁ?

CELIA URIBE PLATA

Derechos Humanos, para vivir en paz

Calle 55 No.10-32
Conmutador; 3147300-3144000 — Extensiones: 2432
Direccién: http: // www.defensoria.gov.co
Bogota D.C., Colombia




&%

Defensoria
del Pueblo

COLOMBIA

LA SUSCRITA RESPONSABLE DEL GRUPO DE CONTRATACION

CERTIFICA:

Que la DEFENSORIA DEL PUEBLO vy la sefiora CLAUDIA MARGOT LOPEZ
VILLATE identificada con cedula de ciudadania No. 39.761.527 expedida en Fontibon
(Cundinamarca), quien actua en su calidad de Subgerente y Representante Legal de la
sociedad COMPANIA DE SERVICIOS ARCHIVISTICOS Y TECNOLOGICOS
LTDA, con NIT. 830.080.727-9, celebré el contrato de prestacion de servicios No. 246

de 2012, que a continuacioén se detalla:

MODALIDAD DEL PROCESO:

OBJETO:

FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINACION:

VALOR INICIAL

Seleccién Abreviada por Causal De
Adquisicién De Bienes y Servicios
Modalidad Subasta Inversa Presencial
No. 012 de 2012.

Contratar la organizacion de archivos
ubicados en Bogotda D.C y en las
sedes Regionales de Mitu (Vaupés),
Leticia (Amazonas), Guainia (Guainia),
San José de Guaviare (Guaviare), San
Andrés (San Andrés Islas), Puerto
Carrefio (Vichada), y los servicios de
depédsito, custodia, y administracion del
archivo central de la Defensoria del
Pueblo de conformidad con las
especificaciones técnicas del anexo No.3
del pliego de condiciones definitivo y con
las normas vigentes sobre la materia
aplicable a las entidades publicas.

01 de diciembre de 2012
16 de diciembre de 2013

CUATROCIENTOS DIECISIETE
MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA
Y TRES MIL DOSCIENTOS PESOS
MCTE ($417.353.200) MICTE,
INCLUIDO IVA

Derechos Humanos, para vivir en paz
Calle 55 No.10-32
Conmutador: 3147300-3144000 — Extension: 2432 U) s

Email: contrataciondp@gmail.com

Bogoté D.C., Colombia
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Defensoria
del Pueblo

COLOMBIA

ADICION EN VALOR

VALOR TOTAL DEL CONTRATO:

SUPERVISION:

DIRECTOR DE PROYECTO:

COORDINADOR DE PROYECTO:

CALIDAD Y CUMPLIMIENTO:

CIEN MILLONES PESOS
($100.000.000.00) M/CTE

QUINIENTOS DIECISIETE MILLONES
TRESCIENTOS CINCUENTA Y TRES
MIL DOSCIENTOS PESOS
($517.3563.200.00) M/CTE, INCLUIDO
IVA

Fue ejercida por todos y cada uno
de los Defensores Regionales donde se
prest6 el servicio contratado, En el
nivel central la supervisién del contrato
fue ejercida por el Doctor GERARDO
GABRIEL TREJOS FORERO Subdirector
de Servicios Administrativos.

Pedro Antonio Lépez Ramos

Claudia Margot Lopez Villate

Bueno de acuerdo con la certificacion
expedida por el Supervisor de Contrato el
doctor Gerardo Gabriel Trejos.

NOTA: La calidad y cumplimiento fue bueno de acuerdo a la certificacion expedida por el
Supervisor del contrato doctor GERARDO GABRIEL TREJOS.

Se expide la presente certificacion en Bogoté D. C., alos diecisiete (17) dias del mes
de octubre del afio dos mil catorce (2014), a solicitud de la interesada.

Ce)ic PubePlatas

CELIA URIBE PLATA

Derechos Humanos, para vivir en paz

Calle 55 No.

10-32

Conmutador: 3147300-3144000 — Extension: 2432
Email: contrataciondp@gmail.com
Bogota D.C., Colombia

b? LLLL



EL CONTRATO 1 440 DE. 2013

La suscrita Coordinadora del Grupo de Gestion Documental de la 3obernacion de
Bolivar, en calidad de Supervisora dei contrate 1440 de 2013 se permite certificar

calidad y cumplimiento contractual.

| Contrato No.

1440 DE 2013 ‘

Contratista COMPANIA DE SERVICIOS ARCHIVISTICOS Y TECNCLOGICOS SAS.

Nit. B830.080.727-8 , )

Direccién Carrera 127 No. 223-28 In.28

Teléfone 7451075 r

Contratanie Gobernacion de Bolivar

Mit. 890.480.059-1

Direccion Carretera Cartagena-Turbaco Km.3, Sector Bajo Miranda - el Cortijc despugs del
cemernterio Jardines de Paz.

| Teléfono 6517444

Otiete del Contrato

CONTRATAR EL DIAGNOSTICO, ORDENACICN, DEPURACION, DIGITALIZACION Y
ADMINISTRACION DE LOS DOCUMENTOS PERTENECIENTES AL ARCHIVO DE LA
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DE BOLIVAR, INCLUYENDO LA
IMPLEMENTACION DEL = APLICATIVO DE GESTION ELECTRONICA DE
DOCUMENTOS Y CAPACITACION PARA LOS FUNCIONARIOS DE LA ENTIDAD.

Valor inicial del
.confraic

$ 6.610.740.240

Adicion en valor al
Contralo

$ 327.550.000

T Valor total del
Contrato

$ 6.038.290.240

Plazo Inicial detl
conirato

24 Meses

" Adicidn en tempo al
Contrato

3 Meses y 10 Dias.

Plazo Final del
contralo

27 meses v 10 dias.

Fecha de suscripcidn
del contrato

31 de Diclembre de 2013

Fecha de Finalizacién
del Contrate

10 de Marzo de 2016

Director del proyesio

CLAUDIA MARGOT LOPEZ VILLATE

! Coordinador del

PEDRO ANTONIO LOPEZ RAMOS

| Proyecto
Calidad de los BuEno
 servicios
Cumplimiento Bueno
¥ Cenacimiento del
i Bueng
b proyecio .
Respalde téonico Bueno

" paginadded
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ALCANCE DEL OBJETO’ CONTRACTUAL Y/0 OBLIGACIONES DEL CONTRATIST A

ACTIVIDAD |

DESCRIPCION

| CANTIDAD

ETAPA No. 1~ DIAGNOSTICO Y PLAN DE TRABAJO

1.1 DIAGNOSTICO DE LA SITUACION
Elaborar un diagnostico integral que involucra aspectos generales del archivo de la entidad
tales como: nombre del archivo, su ubicacién geografica, fecha de creacion, ubicacion en la
estructura organizacional, datos sobre la planta fisica donde funciona el archivo: areas de
depdsito dentro y fuera del edificio, condiciones ambientales, tipos y materiales, el
111 mobiliario; estado de conservacion de la documentacion: tipos de deterioro; | 9.243 Metros
T almacenamiento: unidades de conservacion (carpetas, A-Z, legajos, tomos, libros, lineales
paquetes, costales, entre otros); estado o nivel de organizacién documental: instrumentos
de recuperacion de la informacion (inventarios, relaciones, libros de control y de registro,
entre otros), tipos de soportes, fechas extremas, volumen documental. Del estado de todos
estos aspectos es importante dejar registro visual y sonoro.
1.2 PLAN DE TRABAJO ARCHIVISTICO
Elaborar plan de trabajo archivistico el cual debe contener como minimo:
a. Establecer Objetivos.
b. Descripcion del estado fisico
¢. Sefialamiento de la metodologia a aplicar
d. Destacar la importancia de: identificacién, depuracién, ordenacion, descripcion,
valoracion.
e. Fechas de reuniones con el comité de archivo
f. Recurso humano requerido para la ejecucion.
g. Calculo de tiempos.
h. Identificacion de los materiales necesarios para la ejecucion 13.156
1.1.2 i. Dotacion del personal Metros
j. Espacios de trabajo y almacenamiento lineales
k. Mobiliario adecuado
I. Cronograma de actividades
m. Socializacién del proyecto.
El valor corresponde a:
Fondos Acumulados y archivos de gestion 9.243 Metros Lineales
Fondos Unidades de Conservacién (entes liquidados) 3.913 Metros lineales
Total 13.156 Metros Lineales
ETAPA No. 2 - AISLAMIENTO FISICO Y ORGANIZACION DOCUMENTAL
21 TRANSPORTE INICIAL
Traslado de los fondos documentales del sitio que le sea indicado por la Gobernacuon al
inmueble de depdsito, custodia y administracion por parte del contratista. Dentro de esta
actividad se deben incluir los costos de logistica y de personal para tales efectos.
11.622
211 El valor corresponde a: Metros
Fondos Acumulados 8.472 lineales
Fondos Trasladados AG 3.150
Total 11.622
2.2 LIMPIEZAY DESINFECCION :
Limpiar y Desinfectar los archivos recibidos (incluyendo fumigacion) 13.156
2.21 Metros
lineales
2.3 . IDENTIFICACION :
2.31 Identificar los productores, etapas de evolu0|on dependenCIas y los asuntos. Registrar y 9.243 Metros

Pdgina 2 de 4




graficar para cada productor el cuadro evolutivo institucional, las diversas estructuras
organicas y cuadro de clasificacion prehmlnar

lineales

24 CLASIFICACION :
24.1 Clasificar y separar los documentos con el propdsito de realizar una organizacién que | 9.243 Metros
o genere eficiencia y eficacia en el manejo de los archivos con base en las TVD Y TRD. lineales
24.2 Separar la documentacion con deterioro bioldgico para evitar la contaminacién de aquella 9.2_43 Metros
o que esta en buen estado. lineales
2.5 SELECCION ;
La seleccién no es solo una labor operatlva de separacion de documentos de conservacion
permanente y de los que no los son; debe ser el resultado del proceso de valoracion 0.243 Metros
251 documental que incluye la evaluacién de los documentos a seleccionar. La seleccién tiene | ™ lineales
como objetivo fundamental reducir el nimero de registros informativos de una serie o
asunto determinado, mediante la utilizacién del muestreo.
La seleccion debe basarse en el conocimiento preciso de la conformacion de cada unidad 9243 M
. . o . . . . etros
2.5.2 documental, asi como de l[as caracteristicas que la diferencian de otras unidades lineales
documentales de su misma serie y de la mformamon gue comparte con otras series.
2.6 DEPURACION
26.1 Separar la documentacién que no posee valores primarios ni secundarios; es decir, copias, | 9.243 Metros
e duplicados y documentos de apoyo. lineales
Una vez identificados estos documentos elaborar el inventario correspondiente con el fin de 9 243 Metros
26.2 presentar propuesta de depuracion al comité para elaborar acta de eliminacion documental ' lineales
por depuracién.
2.7 ORDENACION
271 Ordenar las unidades simples y complejas siguiendo la secuencia de su produccion | 5.431 Metros
T original. lineales
2.8.9 La documentacion debe ser foliada y retirar de ella todo material abrasivo que ocasione | 5.431 Metros
o deterioro. lineales
Almacenar [a documentacién en carpetas de conformidad con las especificaciones técnicas
de ley. Esta actividad comprende el suministro de CARPETAS que cumplan las
especificaciones establecidas en las normas de archivo y las normas técnicas de calidad
NTC 5397. |
2.8.3 El valor de la medida corresponde a: 9'?1?:81;/:2?5
Archivo Depurado y Ordenado 5.431 Metros lineales.
Archivos Unidades de conservacién (entes en liguidacién) 3.913 Metros lineales.
Total 9.344 Metros lineales
Almacenar la documentacion en cajas y/o planotecas con las especificaciones técnicas de
ley. Esta actividad comprende el suministro de CAJAS que cumplan las especificaciones
establecidas en fas normas de archivo y las normas técnicas de calidad NTC 5397.
El valor de la medida corresponde a: 9.344 Metros
2.8.4 Archivo Depurado y Ordenado 5.431 Metros lineales lineales
Archivos Unidades de conservacién (entes en liquidacién) 3.913 Metros lineales.
Total 9.344 Metros lineales
Ubicar las cajas en la estanteria siguiendo el orden de series de cada oficina productora.
Esta actividad comprende el suministro de ESTANTERIA que cumpla las especificaciones
285 establecidas en las normas de archivo. (Acuerdo 049 de 2000 AGN). 9.344 Metros

El valor de la medida corresponde a:
Archivo Depurado y Ordenado 5.431 Metros lineales

lineales
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Archivos Unidades de conservacidn (entes en liquidacién) 3.913 Metros lineales.

Total 9.344 Metros lineales

29

INVENTARIO

2.9.1

a) Hacer el inventario diligenciando el formato unico de inventario documental establecido
por el Archivo General de la Naciéon (Acuerdo 38/2002). b) El inventario debe incluir la
totalidad de la documentacion producida por cada una de las dependencias. ¢) Se debe
inventariar aquella documentacion con deterioro bioldgico que se haya separado con el fin
de llevar el control del nombre de las series o asuntos, fechas y volumen de las series
afectadas y priorizar la labor de desinfeccion. d) Elaborar y presentar propuesta de
depuracién al comité para elaborar acta de eliminacion documental por depuracion.

5.431 Metros
lineales

2.10

VALORACION . :

2.101

Identificar los valores primarios y secundarios de los documentos y de esta manera
establecer el tiempo que deben permanecer tanto en el archivo de oficina como en el
Archivo Central y 'sefialar su disposicién final. Como resultado del proceso de valoracion se
debe conservar no solo los documentos de valor permanente, sino también la visién de
quienes los valoraron; todas las decisiones respecto a la valoracion de series o asuntos
deben registrarse en las Tablas de Valoracion Documental (TVD).

5.431 Metros
lineales

2.11

PROYECCION'Y ELABORACION DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

2.11.1

Elaborar propuesta de las Tablas de Valoracién Documental.

k 4.660 Metros

lineales

2.11.2

Presentar las Tablas de Valoracion Documental ante el Comité de Archivo de la entidad
debidamente sustentada.

4.660 Metros
lineales

211.3

Luego de ser aprobadas, aplicar las Tablas de Valoracidn

4.660 Metros
lineales

DEPOSITO Y ADMINISTRACION

3.1

DEPOSITO Y ADMINISTRACION DE A"RCHIVOS

Se requiere almacenar un aproximado de 4.660 Metros lineales de documentos, en
estanteria que cumpla con todos los requerimientos establecidos en el Acuerdo 049 de
2000 y el Acuerdo 37 de 2002 del Archivo General de la Nacién. Para tal efecto el
adjudicatario del contrato deberd ofrecer el sitio de depdsito con las condicienes
establecidas anteriormente

24 Meses

El depdsito y administracion de los archivos sera por un periodo de dos (2) afios contados
a partir de la Recepcion de la documentacion, dentro de este lapso deben adelantarse las
etapas de Aislamiento Fisico y Organizacion Documental, Digitalizacion y Elaboracion y
aplicacién de TVD.

24 Meses

El depdsito supone seguridad para documentos confidenciales, manejo con reservay
restriccion de acceso y consulta, en espacio fisico que cumpla las condiciones establecidas
en el Acuerdo 49 de 2000y 37 de 2002 del AGN.

24 Meses

Valor contratado por metro lineal de Organizacidn $638.500 pesos m/cte

Fisica con todos los procesos tanto para los
archivos de gestién como de fondos acumulados

Metros lineales de Archivos de gestién organizados 631 metros lineales

=<

Metros lineales de Fondos acumulados organizados 6844 metros lineales

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado.
Dada en Cartagena de Indias a los 12 dias del mes de diciembre de 20186.

IRMA GUERRA PACHECO

Supervisora
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EL SUSCRITO DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE CAJA COOPERATIVA

La empresa COMPANIA DE SERVICIOS ARCHIVISTICOS Y TECNOLOGICOS S.A.S.
identificada con NIT. 830.080.727-9 suscribié el contrato de prestacién de servicios

en gestion documental.

OBJETO: Para el desarrollo del presente contrato, EL CONTRATISTA prestard los
servicios a favor del CONTRATANTE en la gestion documental que comprende la
elaboracién de instrumentos archivisticos, administracion y custodia de los documentos

CREDICOOP
NIT. 860.013.717-9

CERTIFICA QUE

de la CAJA COOPERATIVA CREDICOOP.

PLAZO DE EJECUCION:
FECHA INICIACION DEL CONTRATO:

veinticuatro (24) meses
11 de mayo de 2016

FECHA FINALIZACION DEL CONTRATO: 11 de mayo de 2018

VALOR TOTAL DEL CONTRATO:
($300.000.000, 00)

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Trescientos Millones de pesos Mcte.

#7-39 /Bogotd D C

- ColombBaauishps paraG iR .y

SERVICIO / ESPECIFICACIONES TECNICAS GENERALES
PRODUCTO

a. Traslado del Fondo Documental a las instalaciones de CSA.

b. Levantamiento de inventarios en estados naturales a todo
el Fondo Documental.

c. Cruce de informacién clientes activos.

d. Unificacién de los expedientes activos:

e. Unificacién de carpetas existentes en una misma ubicacién
topogriéfica.

f. Organizacién de los documentos del &rea contable vy
néminas de la Entidad seiscientos (600) metros lineales
aproximadamente:

i.  Clasificar, organizar y almacenar la documentacion
perteneciente a los diferentes archivos contables de
la Entidad.

ALCANCE iil.  Ordenacién documental: El tipo de ordenacién sera
de acuerdo al orden original en que se produjeron los
documentos.

iii.  Expurgo documental.
iv.  Unificacién y actualizaciéon de expedientes,

v.  Almacenamiento.

vi.  Inventario definitivo.

g. Elaboracién de las Tablas de Retenciéon Documental - T.R.D.
y Tablas de Valoraciéon Documental - T.V.D. en los formatos
establecidos por el Archivo General de la Naciéon con el
respectivo diagnéstico del estado actual de los archivos.

h.

Elaboracién de Instrumentos archivisticos tales como PINAR,
Programa de Gestion Documental - PGD, Modelo de

www.credi.coop

1290
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terminolégicos, Cuadro de Clasificacion Documental,
Inventario Documental.

i. Custodia y administracion documental.

J. Consultas y prestamos de documentos.

k. Suministro de cajas x300.

I. Capacitaciones en materia de gestion documental y
entrenamiento en el manejo de bases de datos resultantes
de la ejecucion del contrato

m. Las instalaciones deben cumplir con las condiciones
técnicas, ambientales, de sequridad confidencialidad
conforme a la Ley.

n. Prestar el servicio de Transporte de documentos (recepcién
y entrega).

o. Devolucion del material entregado en custodia.

DIRECTOR DEL PROYECTO: Claudia Margot Lépez Villate
COORDINADOR DEL PROYECTO: Christian Fernando Cano Rave
CALIDAD Y CUMPLIMIENTO: Buena

La presente certificaciéon se expide a solicitud del interesado a los veinticuatro (24) dias del
e-dq enero de 2022.

ector Unidad Administrativa.

b
Calle 64 ¢ 7-39 / Bogota D.C. - Colombia PBX: (57 1) 7958020 - Fax: 7957758 Linea Gratuita Nacional: 018000 518290 E
www.credi.coop

e
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CERTIFICACION

LA COORDINADORA DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA NACIONAL DE
DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO

HACE CONSTAR

Que de acuerdo con la informacion que reposa en los expedientes contractuales, la UNION TEMPORAL
ANDJE 2018, identificada con el nimero de NIT 901237903-2, cuyos integrantes de conformidad con el
documento de conformacion son:

COMPANIA DE SERVICIOS ARCHIVISTICOS Y TECNOLOGICOS S.A.S. identificada con NIT:
830.080.727-9 e INFORMATION TRADE MANAGEMENT CONSULTING DE COLOMBIA LTDA
identificada con NIT: 900.106.547-8, suscribi¢ el contrato que se relaciona a continuacion:

1. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 201 DE 2018.
FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO: 19 de diciembre de 2018.

OBJETO: Contratar el servicio especializado a todo costo de recepcion, digitalizacion, distribucion,
control, organizacion, conservacién, almacenamiento, atencion de consulta y préstamo de
comunicaciones oficiales y/o documentos de archivo de la Agencia, los cuales debe administrar
integralmente a nivel de tipo documental, expediente carpeta o similar, y/o cajas, de acuerdo con cada
servicio.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS:

1. Dar pleno cumplimiento a las especificaciones técnicas minimas sefialadas en el ANEXO
TECNICO, con el fin de llevar a satisfaccion la ejecucion del contrato.

2. Presentar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato, el Plan de implementacion y Puesta en Marcha.

3. Elaborar en el primer mes a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato, el plan de trabajo con cronograma de todas las actividades a realizar para el
desarrollo del contrato, el cual sera aprobado por la supervision del contrato.

4. Capacitar regularmente a sus colaboradores en el manejo y funcionamiento de los servicios
prestados, con el apoyo de la AGENCIA cuando sea necesario.

5. Realizar la entrega de los documentos que soporten la realizacion y participacion en
capacitaciones, inducciones y/o entrenamiento.

6. Elaborar y presentar los informes segun corresponda en el cronograma del Plan de Trabajo y los
demas que le sean solicitados por el supervisor del contrato. Los informes presentados por el
CONTRATISTA, deberan contener reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento de las metas

Recepcion correspondencia y Oficina de Atencién al Ciudadano Calle 16 N° 68 d - 89 Bogota, Colombia

Sede Administrativa Centro Empresarial C 75 pisos 2 y 3 Carrera 7 # 75- 66 Bogotd, Colombia
Conmutador (571) 255 8955
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de acuerdo con los niveles del servicio y planes del contrato, asi como las acciones recomendadas
tendientes al mejoramiento continuo.

7. Realizar las actas, listados o similares, de entrega y recibo de archivos y documentos.

8. El Contratista debera revisar y entregar informe de las funcionalidades del Sistema de Gestion
Documental ORFEO, de tal forma que verifique que corresponden de acuerdo a las necesidades
del servicio a prestar.

9. Realizar los estudios de seguridad al personal dispuesto por el contratista cuando la Agencia lo
requiera, previa solicitud de la supervision del contrato.

10. Realizar la recepcion, clasificacion, radicacion, distribucion y el control de la totalidad de las
comunicaciones oficiales en cualquier soporte, de acuerdo al Anexo Técnico - Especificaciones
Técnicas minimas.

11. Realizar la digitalizacion y/o manejo electronico de la totalidad de las comunicaciones oficiales que
recibe, envia a terceros, y las que genera internamente la AGENCIA en virtud de sus funciones.

12. Conformar, organizar y administrar, los expedientes fisicos y electrénicos en el Centro de Custodia
de Archivos de Gestion y el Archivo Central. Los expedientes electronicos deben cumplir con
estandares tecnolodgicos y los fisicos con estandares archivisticos definidos por el Archivo General
de la Nacién; basados en el Cuadro de Clasificacion Documental y la Tabla de retencion
Documental debidamente conservados en carpetas y cajas para archivos suministradas por el
Contratista.

13. Realizar y ejecutar el cronograma para transferencias documentales primarias atendiendo los
procedimientos de la Agencia y de acuerdo con la normatividad vigente.

14. Organizar y administrar integralmente el Archivo Central de la AGENCIA, basada en las
transferencias primarias.

15. Disponer de los recursos necesarios para apoyar las actividades de transferencias documentales
de otras entidades con destino a la Agencia y garantizar la administracion y custodia de los
mismos. Mantener los inventarios documentales completos y actualizados del Centro de Custodia
de Archivos de Gestion y el Archivo Central apoyandose (soportandose) en el Sistema de Gestion
Documental ORFEO.

16. Garantizar que durante la ejecucion del contrato no se genera por parte del contratista atrasos en
los procesos archivisticos corno foliacion, organizacion, digitalizacion, indexacion y gestion, ni en el
cronograma establecido.

17. Suministrar los documentos y/o expedientes para préstamo, en las instalaciones de la Agencia, en
los tiempos definidos en el Anexo Técnico especificaciones Técnicas minimas.

18. Suministrar los documentos y/o expedientes para consulta, en las instalaciones del Contratista, en
los tiempos y condiciones definidos en el Anexo Técnico- Especificaciones Técnicas minimas.

19. Realizar el traslado de los documentos para préstamo con sus respectivas devoluciones, de las
instalaciones del Contratista a las instalaciones de la Agencia y viceversa, realizando los
procedimientos de verificacion con los formatos definidos por la Agencia, considerando la cadena
de custodia que garantice la inalterabilidad de la informacion durante el embalaje y transporte de la
documentacion.

20. Realizar los procesos de eliminacion de documentos de acuerdo a lo definido por el Protocolo de
Eliminacion de Documentos de la Agencia.

Recepcién correspondencia y Oficina de Atencién al Ciudadano Calle 16 N° 68 d - 89 Bogota, Colombia

Sede Administrativa Centro Empresarial C 75 pisos 2 y 3 Carrera 7 # 75- 66 Bogot4, Colombia
Conmutador (57_1) 255 8955
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21. Realizar el transporte inicial de cajas x-200 con documentacion de la AGENCIA. El transporte inicial
de cajas incluye: i) el descargue y cargue de cajas a los vehiculo(s) que realicen el transporte; ii) el
trayecto comprendido desde de las bodegas del actual contratista y/o de la AGENCIA, hasta las
bodegas del nuevo Contratista; iii) el registro de envios en base de datos del Contratista; iv) el
descargue y cargue de cajas transportadas hasta la bodega del nuevo Contratista y v) la ubicacion
fisica en bodegas del Contratista de acuerdo con el tipo de archivo, considerando la cadena de
custodia que garantice la inalterabilidad de la informacion durante el embalaje y transporte de la
documentacion.

22. Garantizar el deposito y custodia de las comunicaciones oficiales y los documentos de Archivo en
las instalaciones del Contratista atendiendo la normatividad vigente en la materia.

23. Garantizar y suministrar la infraestructura fisica para la ubicacion de la Oficina de: i) Atencién al
Ciudadano; ii) ventanilla de correspondencia; iii) centro de custodia de archivos de gestion vy iv)
bodega, de conformidad con las especificaciones definidas en el Anexo Técnico - Especificaciones
Técnicas minimas del presente documento.

24. El Contratista debe contar con todos los equipos tecnoldgicos necesarios para la correcta ejecucion
de las actividades objeto del contrato, atendiendo las especificaciones del Anexo Técnico -
especificaciones Técnicas minimas del presente documento.

25. Garantizar la prestacion de los servicios en los siguientes horarios: a. Los servicios que se
prestaran en la sede de la AGENCIA ubicada en la ciudad de Bogota, son de lunes a viernes entre
las 08:00 y las 18:00. b. Los servicios que se prestaran en la sede del Contratista ubicada en la
ciudad de Bogotd, son de lunes a viernes entre las 08:00 y las 18:00 horas distribuidas en turnos.
Nota: La AGENCIA se reserva el derecho de modificar el horario para la prestacion del servicio de
acuerdo con las necesidades de la entidad, sin que ello implique costos adicionales para la
AGENCIA.

26. Responder por la administracion y buen manejo del puesto de trabajo asignado por la Agencia,
para la ejecucion del contrato. Al finalizar el contrato se debe hacer entrega en buen estado del
mismo, asi mismo deberan hacer devolucion de las tarjetas de ingreso a las instalaciones de la
AGENCIA.

27. Participar en las reuniones de coordinacion referentes a la prestacion del servicio objeto de
contratacion con las instancias internas y externas que sean solicitadas por el Supervisor, sin
perjuicio de la autonomia administrativa del Contratista.

28. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba en la ejecucion del objeto
contratado, trasmitiéndola solamente a las partes interesadas de acuerdo con el Plan de
Comunicacion en concordancia a las especificaciones del Anexo Técnico - Especificaciones
Técnicas minimas. En caso de identificar a un integrante del equipo del contratista incurriendo en
violacién de la reserva y confidencialidad se aplicaré lo establecido en la CLAUSULA DE
CONFIDENCIALIDAD establecida en el contrato.

29. Disponer de la infraestructura, medios e insumos necesarios para el mantenimiento, cuidado y
custodia de la documentacion objeto del presente contrato.

30. Se debe garantizar la adecuada administracion de las cuentas de correo electrénico entregadas por
la Agencia, lo que implica que las acciones efectuadas dentro del correo como envio, eliminacion,
archivo, repuestas a correos, son responsabilidad del contratista.

31. Garantizar el cumplimiento de obligaciones y tiempos establecidos para cumplir con el objeto
contractual con el personal suficiente para el cumplimiento del mismo, sin alterar el presupuesto

inicialmente establecido, de acuerdo a las especificaciones del Anexo Técnico - Especificaciones
Técnicas minimas.

Recepcién correspondencia y Oficina de Atencién al Ciudadano Calle 16 N° 68 d - 89 Bogota, Colombia
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32. Disponer de un (1) auxiliar de comunicaciones en las instalaciones de la Agencia y suministrar los
equipos necesarios para desarrollar las actividades de tramite de Comunicaciones Oficiales fisicas
en las instalaciones de la Agencia, asi como el envio de Comunicaciones Oficiales y entrega de
documentos para préstamo que requieran los funcionarios y colaboradores de la Agencia.

33, Garantizar que el personal dispuesto por el contratista para la prestacion del servicio en cada
actividad, cumpla con las especificaciones técnicas y asi mismo lo realice de acuerdo con las
condiciones de calidad exigidas, para lo cual, se debe evidenciar en los informes presentados mes
a mes el control de calidad de por lo menos el 10% de la produccion realizada, detallando los
expedientes o radicados a los cuales se les adelanté el control para cada uno de los servicios
objeto de este contrato y las acciones correctivas tomadas frente a las fallas detectadas, de
acuerdo con el Plan de Calidad, En todo caso, la AGENCIA se reserva el derecho de ampliar el
porcentaje del control de calidad exigido al Contratista cuando se detecten que existen fallas que
estén generando inconvenientes en la Agencia o que el nivel de error en el control de calidad es
alto.

34. Disponer del recurso humano requerido por la AGENCIA para la ejecucion del contrato. En todo
caso la AGENCIA se reserva el derecho de solicitar al Contratista el cambio de personal, durante la
ejecucion del contrato.

35. El Contratista deberd cumplir con la remuneracion convenida al personal contratado para el
desarrollo de las actividades objeto del contrato, en la periodicidad establecida en el respectivo
contrato.

36. Realizar el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en salud y pension, ARL, asi
como a los aportes a parafiscales (SENA, ICBF y Caja de Compensacion Familiar) cuando a ello
hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el
Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demas normatividad vigente.

37. Dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1072 de 2016 y demas normatividad vigente,
relacionado con los lineamientos de seguridad y salud en el trabajo, los cuales el Contratista
debera entregar, soportar y actualizar de conformidad con las especificaciones técnicas minimas,
esta revision y/o requerimiento se realizara al inicio de la ejecucion del contrato, es decir dentro del
primer mes de ejecucion, por parte del supervisor, de acuerdo a las especificaciones descritas en el
Anexo Técnico - Especificaciones Tecnicas minimas.

38. Garantizar la ejecucion del Plan de Formacion de la Estrategia de Uso y apropiacion del Sistema de
Gestion Documental - Orfeo ofrecido.

39. Garantizar la ejecucion de la bolsa de horas de desarrollo para el sistema de gestion documental -
Orfeo de la Agencia.

40. Realizar la gestion integral de los residuos generados en el desarrollo de las actividades propias del
objeto del contrato en el marco del Sistema de Gestion Ambiental de la Agencia.

41. Cumplir con las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato que sean acordadas con
el supervisor.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO:

CONCEPTO VALOR

A. VALOR INICIAL DEL CONTRATO $5.361.333.601

Recepcion correspondencia y Oficina de Atencién al Ciudadano Calle 16 N° 68 d - 89 Bogot4, Colombia
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B. VALOR EJECUTADO POR EL CONTRATISTA $4.389.353.065
C. VALOR PAGADO AL CONTRATISTA $4.389.353.065
D. VALOR PENDIENTE POR PAGAR AL CONTRATISTA $0
E. SALDO LIBERADO $971.980.536

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: desde el 21 de diciembre de 2018 hasta el 30 de noviembre
de 2020.

ESTADO ACTUAL: Ejecutado.

Frente al servicio de digitalizacion certificada con valor probatorio, el mismo se presté aplicando medios
tecnologicos de valor probatorio, esto es, mediante certificado electronico y estampa de tiempo. Lo
anterior conforme correo electronico del 21 de junio de 2021.

El numero de imagenes digitalizadas durante la ejecucion del contrato corresponden a un total de
1.830.347 aproximadamente. Lo anterior teniendo en cuenta que los datos son aproximados de acuerdo
con la estadistica del SGD-Orfeo. Lo anterior conforme correo electréonico del 29 de junio de 2021.

La sefiora Claudia Margot Lopez Villate se desempefio como Coordinadora Operativa.

El anterior objeto contractual el contratista lo ejecuté con plena autonomia técnica y administrativa, siendo
esta una entidad independiente de la Agencia y dentro del valor pactado en los contratos por la prestacion
del servicio se entiende incluido el valor correspondiente al pago de los aportes de seguridad social que
debe realizar el contratista en calidad de afiiado como independiente (Salud, Pension, ARL), de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el Articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

En concordancia con el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, los contratos en ningun caso

generan relacion laboral, ni prestacion social a cargo de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado.

Firmado Electronicamente por:

NATALIA MARROQUIN GALVIS

No. Radicado: 20212300003844

Dependencia: GRUPO INTERNO DE GESTION CONTRACTUAL - Jefe

Prepard: Yesika Vargas, Tecnico 01 Grado 12
Reviso: Natalia Marroquin Galvis, Coordinadora Grupo Gestion Contractual.
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Unién Temporal
FONDO ADAPTACION 2021

UNION TEMPORAL FONDO ADAPTACION
NIT. 901482476-8

CERTIFICA

Que, la sefora CLAUDIA MARGOT LOPEZ VILLATE, identificada con la cédula de
ciudadania No. 39.761.527, labora para la Unién Temporal desde el 19 de mayo de
2021 a la fecha, desempefiando el cargo DIRECTORA DEL PROYECTO para el
contrato CLAUSULADO CONTRACTUAL FA-LP-F-S-004-2021 SUSCRITO ENTRE
EL FONDO ADAPTACION Y UNION TEMPORAL FONDO ADAPTACION 2021, cuyo
objeto abarca “El contratista se compromete a prestar los servicios integrales de
administracion, organizacion y digitalizacién documental para el Fondo Adaptacion, de
conformidad con la normatividad vigente sobre la materia y las especificaciones
técnicas requeridas por la Entidad”.

Que durante este periodo se encuentra realizando actividades derivadas de la
prestacion de los servicios integrales de administracién y organizacion documental de
acuerdo con el siguiente alcance del objeto contractual:

El servicio para contratar incluye:

1- Organizacion del acervo documental de EL FONDO aplicando los procesos
técnicos de archivo (Clasificacion, Organizacion y Descripcion) de acuerdo a las
TRD de la Entidad y la normatividad archivistica vigente.

2- Digitalizacion del acervo documental aplicando los procesos técnicos definidos
por la reglamentacion nacional en articulacién con los lineamientos internos de
EL FONDO.

3- 3- Custodia, disposicion en sitio, reintegro de expedientes, consulta, transporte
del archivo de gestion y/o archivo de gestidon centralizado de EL FONDO y
disposicion de puestos de trabajo.

4- Ventanilla Unica de Correspondencia, en un proceso integrado de gestion
documental. La descripcion en detalle del alcance de las actividades del objeto
a contratar se encuentra en el Anexo Técnico del Pliego de Condiciones que le
da origen al presente contrato.

Se expide a solicitud de la interesada a los quince (15) dias del mes de julio de 2022.

Cordialmente.
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